PERSONAL DATA PROTECTION ACT 2010 NOTICE
(Collection, Recording, Storage and Retention of Personal Data)

The Personal Data Protection Act 2010 (“the Act”) is an Act that is passed by the Malaysian
government to regulate the processing of personal data regarding to commercial transactions.
To comply with the Act, we, SD Guthrie Berhad (“SD Guthrie”), are required to manage the
personal data that we collect from you.

The purposes for which your personal data may be used are including, without limitation:-

e Assessing your registration / procurement transaction application;

e Profiling of your company as our vendor;

e Facilitating / Conducting our procurement activities;

e To conduct business / commercial / procurement transactions between SD Guthrie
Berhad (ashereinafter defined) with you and/or your company;

e Communicating with you;

e Responding to your inquiries or raising inquiries;

e Conducting statistical analysis;

e Ensuring corporate governance, security, fraud prevention; and

e Other business purposes as may be stated in our vendor registration site
(https://procure.sdguthrie.com) or in our procurement-related documents (such tender
form, appointment letter or letter of award, contract and others)

(Collectively hereinafter referred to as the “Purposes”).

Your personal data will be collected from the online self-registration forms, any related tender
documents, submissions and/or any request for information document as well as from third
party organisations and/or any other service providers (such as credit reporting agencies).

It is obligatory that you supply us with your name, email addresses, telephone numbers,
identity card / passport number, nationality, language and/or communication channel
preferences.

If you fail to supply us with such personal data, we may not be able to process and/or disclose
your personal data for any of the above Purposes.

Please be informed that your personal data may be disclosed, disseminated and/or transferred
to companies within SD Guthrie Berhad (including its subsidiaries, associated, related and
affiliated companies as well as their subsidiaries, associated and affiliated companies, both local
and international) whether present or future (hereinafter collectively referred to as the
“Group”), business partners and/or to any third party organizations providing administration
(including but not limited to cloud storage and maintenance of records) or other services to
the Group or
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involved in any corporate exercises undertaken by the Group, within or outside Malaysia, for
and in respect of the said Purposes.

To this end, we are committed in ensuring the confidentiality, protection, security and accuracy
of your personal data made available to us. It is your obligation to ensure that all personal data
submitted to us and retained by us are accurate, not misleading, updated and complete in all
aspects. For the avoidance of doubt, we and/or the Group and/or its employees or authorised
officers or agents will not be responsible to any personal data submitted by you to us that is
inaccurate, misleading, incomplete and not updated.

Further, you warrant to us that you have procured the consent of third parties whose personal
data is made available by you to us. You may at any time after the submission of your personal
data to us, submit your request for access to your personal data by submitting such request to
us in writing addressed to:

(Attention: Head, Procurement)

Group Procurement, SD Guthrie Berhad,
Level 8, Main Block,

Plantation Tower

No. 2, Jalan PJU 1A/7

Ara Damansara

47301 Petaling Jaya, Selangor

(Telephone Number: (603) 7848 5011) or please refer to the ‘Contact Us’ page at
https://procure.sdguthrie.com in the event:

(a) you require access to and/or wish to make corrections to your personal data subject to
compliance of such request for access or correction not being refused under the
provisions of the Act and/or existing laws;

(b) you wish to enquire about your personal data; and

(c) you are no longer agreeable to us retaining, holding or storing your personal data.
However, please note that this may result in us not being able to properly perform or
discharge our obligations to you.

Any personal data retained by us shall be destroyed and/or deleted from our records and
system in accordance with our retention policy in the event such data is no longer required for
the Purposes.

We trust that you will consent to the processing of your personal data. By agreeing to this
notice, you declare that you have read, understood and accepted the statements and terms
herein.
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NOTIS AKTA PERLINDUNGAN DATA PERIBADI 2010
(Pengumpulan, Rakaman, Penyimpanan dan Pengekalan Data Peribadi)

Akta Perlindungan Data Peribadi 2010 (“Akta”) adalah suatu Akta yang telah diluluskan oleh
Kerajaan Malaysia untuk mengawal selia pemprosesan data peribadi berkaitan dengan
transaksi komersial. Bagi mematuhi Akta tersebut, kami SD Guthrie Berhad (“SD Guthrie”),
dikehendaki untuk menguruskan data peribadi yang kami kumpulkan daripada anda.

Data peribadi yang anda bekalkan adalah bagi tujuan termasuk tetapi tidak terhad kepada:-

e Menilai permohonan pendaftaran / permohonan transaksi perolehan anda;

e Memprofilkan syarikat anda sebagai penjual;

e Menjalankan / memudahkan aktiviti-aktiviti perolehan kami;

e Menjalankan transaksi-transaksi perniagaan / komersil / perolehan di antara Kumpulan
(seperti yang ditafsirkan di bawah) dengan anda dan/atau syarikat anda;

e Berkomunikasi dengan anda;

e Memberi maklum balas kepada pertanyaan anda;

e Untuk analisis statistik;

e Untuk tujuan tadbir urus korporat, keselamatan, pencegahan penipuan; dan

e Lain-lain tujuan seperti yang dinyatakan di laman web pendaftran kami
(https://procure.sdguthrie.com) atau di dalam mana-mana dokumen berkaitan aktiviti
perolehan kami (seperti borang tender, surat pelantikan atau surat anugerah, kontrak
perjanjian dan lain-lain).

(secara kolektif selepas ini disebut sebagai “Tujuan-Tujuan tersebut”).

Data peribadi anda akan dikumpulkan daripada borang online pendaftaran diri, mana-mana
yang berkaitan dokumen tender dan/atau mana-mana permintaan untuk maklumat dokumen
serta juga dari mana-mana organisasi pihak ketiga dan syarikat pembekal perkhidmatan
(seperti agensi laporan kredit).

Adalah menjadi kewajipan bagi anda untuk membekalkan kami dengan nama, alamat emel,
nombor telefon, nombor kad pengenalan / nombor passport, bahasa dan/atau pilihan saluran
perhubungan.

Sekiranya anda gagal untuk membekalkan kami dengan data peribadi tersebut, kami mungkin
tidak dapat memproses dan/atau menzahirkan data peribadi anda bagi mana-mana Tujuan-
Tujuan tersebut di atas.

Sila maklum bahawa data peribadi anda boleh didedahkan, disebarkan atau dipindahkan
kepada syarikat syarikat di dalam kumpulan SD Guthrie Berhad (termasuk anak-anak syarikat,
syarikat- syarikat yang berkaitan dan syarikat-syarikat sekutu mereka, tempatan dan juga
antarabangsa) sama ada pada masa sekarang atau pada masa hadapan (secara kolektif selepas
ini disebut sebagai “Kumpulan”), rakan niaga atau kepada mana-mana organisasi pihak ketiga

yang
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menyediakan pentadbiran (termasuk tetapi tidak terhad kepada ruang simpanan awan dan
penyelenggaraan rekod-rekod) atau lain-lain perkhidmatan kepada Kumpulan atau terlibat
dalam mana-mana transaksi korporat yang dijalankan oleh Kumpulan, dalam atau di luar
Malaysia, untuk dan berhubung dengan Tujuan-Tujuan tersebut.

Untuk tujuan ini, kami komited dalam memastikan kerahsiaan, perlindungan, keselamatan dan
ketepatan data peribadi anda yang dibekalkan kepada kami. Adalah menjadi tanggungjawab
anda untuk memastikan bahawa kesemua data peribadi yang diserahkan kepada kami dan
disimpan oleh kami adalah tepat, tidak mengelirukan, dikemaskini dan lengkap dalam semua
aspek. Bagi mengelakkan keraguan, kami dan/atau Kumpulan dan/atau pekerjanya atau
pegawai yang diberi kuasa atau ejen tidak akan bertanggungjawab untuk sebarang data
peribadi yang diserahkan oleh anda yang tidak tepat, mengelirukan, tidak lengkap dan tidak
dikemaskini.

Di samping itu, anda memberi jaminan bahawa anda telah mendapatkan persetujuan daripada
pihak ketiga yang data peribadinya telah dikemukakan oleh anda kepada kami. Anda boleh,
pada bila-bila masa selepas penyerahan data peribadi anda kepada kami, mengemukakan
permintaan untuk akses kepada data peribadi anda dengan mengemukakan permohonan
bertulis kepada kami di:

(Untuk Perhatian : Ketua, Perolehan )

Group Procurement, SD Guthrie Berhad
Level 8, Main Block,

Plantation Tower

No. 2, Jalan PJU 1A/7

Ara Damansara

47301 Petaling Jaya, Selangor

Nombor Telefon : (603) 7848 5011) atau rujuk kepada bahagian ‘Hubungi Kami’ di
https://procure.sdguthrie.com jika:

(a) anda memerlukan akses kepada dan/atau ingin membuat pembetulan kepada data
peribadi anda, tertakluk kepada pematuhan permintaan untuk akses atau pembetulan
itu tidak ditolak di bawah peruntukan Akta Tersebut dan/atau undang-undang yang

sedia ada;
(b) anda ingin membuat pertanyaan mengenai data peribadi anda;
(c) anda tidak lagi bersetuju dengan kami memegang, menyimpan atau mengekalkan data

peribadi anda. Walau bagaimanapun, sila ambil perhatian bahawa ini mungkin
menyebabkan kami tidak dapat melaksanakan atau menunaikan tanggungjawab kami
kepada anda.
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Sebarang data peribadi yang dikekalkan oleh kami akan dimusnahkan dan/atau dipadamkan
daripada rekod dan sistem kami selaras dengan dasar pengekalan yang terpakai oleh kami jika
data tersebut tidak lagi diperlukan bagi Tujuan-Tujuan tersebut.

Kami percaya bahawa anda akan memberi persetujuan untuk pemprosesan data peribadi anda.
Dengan bersetuju untuk notis ini, anda mengaku bahawa anda telah membaca, memahami dan
menerima pernyataan-pernyataan dan terma-terma yang terkandung di dalam ini.

| Agree / Saya Setuju | Disagree / Saya Tidak Setuju

If Agree — proceed to next page of registration
[ika setuju, teruskan ke halaman pendaftaran seterusnya]

If Disagree — unable to proceed to next page
[ika tidak bersetuju, tidak dapat teruskan ke halaman seterusnya]

Please be informed that if you disagree to the content of the Personal Data Protection Act 2010
Notice, we will not be able to proceed with your application as the personal data we are to
collect from you is vital to fulfil the purpose of this registration.

Harap maklum bahawa jika anda tidak bersetuju dengan isi kandungan Notis Akta Perlindungan
Data Peribadi 2010, kami tidak boleh meneruskan permohonan ini kerana data peribadi yang
perlu dibekalkan itu adalah amat penting bagi tujuan pendaftaran.




